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GELEN EVRAK AKIS SEMASI

PUKO . : DOKUMAN/
DONGUSD SORUMLU IS AKISI FAALIYET / ACIKLAMA KAYIT
Rektorlikten Rektorliikten gelen evraklar evrak kayit
gelen evraklar biirosuna gelir.
RN Resmi kurum ya da sahislardan gelen
da sahislardan .. .
evraklar evrak kayit biirosuna gelir.
gelen evraklar
Enstitii iginden Enstitii biinyesinden gelen evraklar evrak
gelen evraklar kay1t biirosuna gelir.
Gelen evraklar yazi igleri otomasyonuna
kaydedilir. Ege Universitesi
Yazi isleri otomasyonuna kayit ve evrak Rektorligii'nden gelen evraklardaki evrak
bilgisinin ilgili birime bilgisayar numarasi alinarak evrak otomasyonuna
Uygulama Evrak Kayit S I . :
Yo v ayft Sorutminsh ortaminda génderilmesi kaydedildiginde rektorliigiin evrak ile ilgili
bilgilerine ulagilir. Evrak bilgisi, ilgili
birime bilgisayar ortaminda gonderilir.
Uygulama Evrak Kayt Sorumlusu Enstitii Seikreteﬂlgmfr evrakin Orijjinal evrak ‘I.Enstlt.u. Sekreterligine
gonderilmesi gonderilir.
EBYS
e o o . . Orijinal evrak Enstitli Sekreterligi
Uygulama X
ygu Enstitii Sekreterligi Evrakin ilgili birimlere sevk edilmesi tarafidan ilgili birimlere gonderilir
Uygulama Enstitl Sekreterligi Evrak kisiye 6zel mi? Kisiye 6zel ve Enstitii evraklan ayrilir.
Orijinal evrak T e L
Uygulama Enstitii Sekreterligi ilgilisine teslim Kigiye Qzel evraklar}n orlj.mah {1.g111 kisiye
edilir imza karsilig1 teslim edilir.
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